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1.
Vispārīgā informācija

1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs: SIA”JNĪP”- 2015 - 35
1.2. Pasūtītājs : SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“ Pulkveža Brieža ielā 26, Jelgavā, LV 3007, Latvija, reģ.Nr.LV43603011548, tālr. 63020605, fakss 63012173, www.nip.lv.

1.3. Iepirkuma priekšmets

1.3.1. Iepirkuma priekšmets ir: Arhivēšanas pakalpojumi SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“ vajadzībām.
1.3.2. CPV kods –79560000-7.

1.4. Līguma izpildes laiks un vieta
1.4.1. Paredzamais līguma izpildes termiņš – 12 mēneši no līguma noslēgšanas brīža 
1.4.2. Līguma izpildes vieta – Pulkveža Brieža ielā 26, Jelgavā. 
1.5. Termiņi:

	Nr. p.k.
	Aktivitāte
	Datums
	Laiks

	1.5.1.
	Pēdējais termiņš nolikuma saņemšanai 
	18.12.2015
	10.00

	1.5.2.
	Pēdējais termiņš piedāvājumu iesniegšanai
	18.12.2015
	10.00


1.6. Nolikuma saņemšana:

1.6.1. Nolikums ar pielikumu un tehnisko projektu ir pieejams elektroniski SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“ mājas lapā, sākot ar iepirkuma procedūras izsludināšanas brīdi. Ieinteresētais piegādātājs Iepirkuma nolikumu un ar to saistīto dokumentāciju var saņemt lejuplādējot elektroniskajā formātā Pasūtītāja mājas lapā internetā: http://www.nip.lv/index.php?id=47.

1.6.2. Lejupielādējot Iepirkuma nolikumu, ieinteresētais pretendents apņemas sekot līdzi turpmākajām izmaiņām Iepirkuma nolikumā, kā arī iepirkuma komisijas sniegtajām atbildēm uz ieinteresēto piegādātāju jautājumiem, kas tiks publicētas minētajā interneta mājas lapā pie Iepirkuma nolikuma.

1.7. Papildu paskaidrojumi par nolikumu:

1.7.1. Ieinteresētajiem pretendentiem ir tiesības prasīt paskaidrojumus un lūgt precizēt nolikumu. Šie pieprasījumi iesniedzami rakstveidā SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“, Pulkveža Brieža ielā 26, Jelgavā, LV 3007, Latvija vai nosūtot tos elektroniski uz elektronisko pastu – info@jnip.lv.

Uz informācijas pieprasījumiem un jautājumiem jābūt norādei: Iepirkumam 

Arhivēšanas pakalpojumi SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“ vajadzībām 
iepirkuma identifikācijas Nr. SIA”JNĪP”- 2015-35.

1.7.2. Ja ieinteresētais pretendents ir laikus pieprasījis papildu informāciju, pasūtītājs to sniedz iespējami īsā laikā, un vienlaikus ievieto šo informāciju mājaslapā internetā, kurā ir pieejami iepirkuma procedūras dokumenti, norādot arī uzdoto jautājumu.

1.7.3. Iepirkuma komisija atbildi ieinteresētajam piegādātājam nosūta elektroniski uz elektroniskā pasta adresi, no kuras ir saņemts jautājums, un publicē Pasūtītāja interneta mājas lapā http://www.nip.lv/index.php?id=47.

1.7.4. Ieinteresēto piegādātāju pienākums ir pastāvīgi sekot mājas lapā http://www.nip.lv/index.php?id=47 iepirkumi publicētajai informācijai par Iepirkumu

1.7.5. Iepirkuma komisija nav atbildīga par to, ja kāds ieinteresētais piegādātājs nav iepazinies ar informāciju par Iepirkumu, kurai ir nodrošināta brīva un tieša elektroniska pieeja interneta mājas lapā - http://www.nip.lv/index.php?id=47 iepirkumi.

1.8. Piedāvājumu iesniegšana:

1.8.1. Pretendenti piedāvājumus var iesniegt līdz nolikuma 1.5.2.  punktā noteiktajam datumam un laikam SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“, Pulkveža Brieža ielā 26, Jelgavā, LV 3007, Latvija. Piedāvājumiem jābūt nogādātiem šajā punktā norādītajā adresē līdz nolikuma 1.5.2. punktā noteiktajam termiņam.

1.8.2. Pretendents, iesniedzot piedāvājumu, var pieprasīt apliecinājumu tam, ka piedāvājums saņemts (ar norādi par piedāvājuma saņemšanas laiku).

1.8.3. Piedāvājumi, kas nav iesniegti noteiktajā kārtībā, nav noformēti atbilstoši nolikuma 1.10. punktā noteiktajam vai kas saņemti pēc norādītā iesniegšanas termiņa, netiek izskatīti un tiek atdoti atpakaļ iesniedzējam.

1.8.4. Pretendents var atsaukt vai mainīt savu piedāvājumu rakstveidā līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz pretendentu no tālākas dalības iepirkumā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts pēdējā piedāvājuma iesniegšanas brīdis.

1.9. Piedāvājuma spēkā esamība:

1.9.1. Pretendenta iesniegtais piedāvājums ir spēkā, tas ir, saistošs pretendentam un pretendenta norādītai personai, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī personālsabiedrības biedriem, ja pretendents ir personālsabiedrība līdz līguma noslēgšanai, bet ne mazāk kā 30 (trīsdesmit) kalendārās dienas, skaitot no nolikuma 1.5.2. punktā noteiktās dienas.

1.9.2. Ja objektīvu iemeslu dēļ līgumu nevar noslēgt nolikuma 1.9.1. punktā noteiktajā termiņā, pasūtītājs var rakstiski pieprasīt piedāvājuma spēkā esamības termiņa pagarināšanu. Ja pretendents un pretendenta norādīta persona, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī personālsabiedrības biedri, ja pretendents ir personālsabiedrība piekrīt pagarināt piedāvājuma spēkā esamības termiņu, nemainot sava piedāvājuma saturu un cenu, tas par to rakstiski paziņo pasūtītājam.

1.9.3. Ja pretendents un pretendenta norādīta persona, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī personālsabiedrības biedri, ja pretendents ir personālsabiedrība piekrīt piedāvājuma spēkā esamības termiņa pagarināšanai, tas 10 (desmit) kalendāro dienu laikā nosūta pasūtītājam rakstisku piedāvājuma derīguma termiņa pagarinājumu līdz piedāvājuma spēkā esamības termiņa beigām.

1.10. Piedāvājuma noformēšana:

1.10.1. Piedāvājums iesniedzams kā vienots dokuments, kas ievietots atsevišķā aizlīmētā un aizzīmogotā aploksnē, kas ievietots kopējā aizlīmētā un aizzīmogotā paketē, uz kuras norādīts:

1.10.1.1. pasūtītāja nosaukums un adrese;

pretendenta nosaukums un adrese; atzīme „ Arhivēšanas pakalpojumi SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“ vajadzībām” 
 iepirkuma identifikācijas Nr. SIA”JNĪP”- 2015-35.

1.10.1.2. neatvērt līdz pēdējam termiņam piedāvājumu iesniegšanai 1.5.2. punktā norādītajam datumam un laikam.

	SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“ Pulkveža Brieža ielā 26, Jelgavā, LV 3007, Latvija.

pretendenta nosaukums un adrese;

atzīme „ Arhivēšanas pakalpojumi SIA “Jelgavas nekustamā īpašuma pārvalde“ vajadzībām 
iepirkuma identifikācijas Nr. SIA”JNĪP”- 2015-35
neatvērt līdz pēdējam termiņam piedāvājumu iesniegšanai “1.5.2. punktā norādītajam datumam un laikam”


1.10.2. Piedāvājums sastāv no trīs daļām:

1.10.2.1. no pretendenta atlases dokumentiem;

1.10.2.2. no tehniskā piedāvājuma;

1.10.2.3. no finanšu piedāvājuma.

I.10.3 Visiem piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem). Visām piedāvājuma lapām jābūt numurētām un to numuriem jāatbilst pievienotajam satura rādītājam. Lapu daudzumam jābūt apliecinātam ar piedāvājumu parakstīt pilnvarotās personas parakstu un pretendenta zīmoga nospiedumu. Piedāvājums jāievieto nolikuma 1.10.1. punktā minētajā aploksnē.

I.10.4 Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem.

I.10.5 Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Pretendentu atlases dokumenti var tikt iesniegti citā valodā, ja klāt ir pievienots pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā. Pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā saskaņā ar 2000. gada 22. augusta MK noteikumu Nr. 291 „Kārtība, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā” prasībām. Par kaitējumu, kas radies dokumenta tulkojuma nepareizības dēļ, pretendents atbild normatīvajos tiesību aktos noteiktajā kartībā.

I.10.6 Materiālu atbilstības apliecinājumu dokumenti un to pielietojuma apraksti var tikt iesniegti tā ražotāja vai piegādātāja oriģinālvalodā, ja ražotājvalsts ir ES dalībvalsts.

I.10.7 Pretendenta apliecinājums nozīmē:

I.10.7.1 uzraksts “TULKOJUMS PAREIZS”;

I.10.7.2 piedāvājumu parakstīt pilnvarotās personas pilns amata nosaukums, paraksts un paraksta atšifrējums, vietas nosaukums un datums, zīmoga nospiedums.

I.10.8 Pretendents iesniedz parakstītu piedāvājuma oriģinālu.

I.10.9 Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība, piedāvājumā norāda personu, kura iepirkumā pārstāv attiecīgo personu apvienību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkumu saistītos dokumentus.

I.10.10 Ja pretendents iesniedz dokumentu kopijas, katrai dokumenta kopijai jābūt pretendenta apliecinātai ar uzrakstu “KOPIJA PAREIZA” un piedāvājumu parakstīt pilnvarotās personas pilnu amata nosaukumu, parakstu un paraksta atšifrējumu, vietas nosaukumu un datumu, zīmoga nospiedumu.

I.10.11 Iesniegtie piedāvājumi, kas iesniegti līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ pretendentiem.

Visiem dokumentiem jābūt noformētiem atbilstoši šī iepirkuma nolikuma prasībām, kā arī atbilstoši likumam “Dokumentu juridiskā spēka likums” un 28.09.2010. MK noteikumi Nr.916 "Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība" latviešu valodā, cauršūtiem (caurauklotiem), parakstītiem un apstiprinātiem ar pretendenta zīmogu.
2. PRETENDENTA ATLASES PRASĪBAS

2.1 Iepirkumā var piedalīties jebkura persona vai personu apvienība, kura atbilst nolikumā izvirzītajām prasībām. Pasūtītājs izslēgs pretendentu no turpmākas dalības iepirkumā, ja uz pretendentu attieksies, kāds no nolikuma minētajiem izslēgšanas gadījumiem:

2.1.1 Par to vai ir pasludināts pretendenta vai pretendenta norādītai personai, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta pretendenta saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par pretendenta bankrotu vai pretendents tiek likvidēts;

2.1.2 Par to vai pretendentam vai pretendenta norādītai personai, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 euro;

2.2 Informācijas pārbaude pirms lēmuma par iepirkuma līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu pieņemšanas:

2.2.1 Par to vai ir pasludināts pretendenta vai pretendenta norādītas personas, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība maksātnespējas process, apturēta vai pārtraukta pretendenta saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par pretendenta bankrotu vai pretendents tiek likvidēts— no Uzņēmumu reģistra;

2.2.2 Par to vai pretendentam vai pretendenta norādītai personai, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 euro no Valsts ieņēmumu dienesta. Pasūtītājs attiecīgo informāciju no Valsts ieņēmuma dienesta ir tiesīgs saņemt, neprasot minēto personu piekrišanu.
2.2.2.1 Ārvalstī reģistrētam vai pastāvīgi dzīvojošas pretendentam papildus, jāiesniedz attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas izziņu, kas apliecina, ka uz to neattiecas nolikuma 2.1.1. un 2.1.2. punkta gadījumi. Termiņš izziņu iesniegšanai nav īsāks par 10 darbdienām pēc pieprasījuma izsniegšanas vai nosūtīšanas dienas. Ja attiecīgais pretendents noteiktajā termiņā neiesniedz minēto izziņu, pasūtītājs to izslēdz no dalības iepirkumā;

2.2.2.2 Par to vai pretendents ir sniedzis nepatiesu informāciju, lai apliecinātu atbilstību Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta noteikumiem vai saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma noteiktajām pretendentu kvalifikācijas prasībām, vai vispār nav sniedzis pieprasīto informāciju. 

2.3. Piedāvājumi, kuru iesniedzēji neatbilst nolikuma 2.1.1. un 2.1.2. punktā norādītajām pretendentu atlases prasībām, netiek izskatīti un turpmākajā iepirkuma procedūrā nepiedalās.

2.4 Pretendenta pieteikums par piedalīšanos Iepirkumā jāparaksta  pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

2.5  Piedāvājumā jāietver:
2.5.1. pieteikums dalībai iepirkuma procedūrā atbilstoši nolikuma 2. pielikuma veidlapas paraugam. Pieteikumu dalībai iepirkuma procedūrā Pretendenta vārdā paraksta persona (-s), kurai publiski reģistrētas tiesības pārstāvēt Pretendentu vai normatīvo aktu prasībām atbilstoši Pretendenta pilnvarota persona.

2.5.2. pretendentu atlases dokumenti, t.s. Pieteikums (2.pielikums)

2.5.3. tehniskais piedāvājums; (1.pielikums)

2.5.4. finanšu piedāvājums (3.pielikums)

3. Nosacījumi Pretendenta dalībai IEPIRKUMĀ un to atbilstību apliecinošie dokumenti
3.1.  Nosacījumi Pretendenta dalībai iepirkumā.

3.1.2. Pasūtītājs izslēdz pretendentu no turpmākās dalības iepirkumā, kā arī neizskata pretendenta piedāvājumu jebkurā no šādiem gadījumiem:
3.1.2.1  pasludināts pretendenta maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai tas tiek likvidēts;

3.1.2.2. pretendentam Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 euro.

3.1.3. Pretendentam ir pieredze, līdzīga apjoma (pamatojoties uz tehniskās specifikācijas nosacījumiem) un nosaukuma pakalpojumu sniegšanā iepriekšējo trīs gadu laikā (sākot no 2012.gada) vismaz diviem dažādiem pasūtītājiem, ievērojot 2012.gada 6.novembra Ministru kabineta noteikumu Nr. 748 „Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi” prasības.

4. Tehniskais piedāvājums

4.1. Pretendentam jāiesniedz Tehniskais piedāvājums. Tehniskajam piedāvājumam jābūt Pretendenta vadītāja vai pilnvarotās personas (pievienojams pilnvaras oriģināls) parakstītam.

4.2. Tehniskajā piedāvājumā pretendentam detalizēti jāapraksta piedāvātā pakalpojuma īstenošanas apraksts saskaņā ar Tehniskās specifikācijas (1. pielikums) prasībām, lai to varētu izvērtēt atbilstoši nolikuma prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs prasībām, tiks izslēgti no tālākās vērtēšanas.

5. Finanšu piedāvājums
5.1. Finanšu piedāvājums jāsagatavo atbilstoši nolikuma 3. pielikumam.

5.2. Finanšu piedāvājumā cena jānorāda euro (EUR) bez PVN.

5.3. Cenā jāiekļauj visas izmaksas, kas ir saistītas ar Pakalpojuma sniegšanu.

6. Piedāvājumu vērtēšana
6.1. Piedāvājumu izvērtēšanu veiks iepirkuma komisija, kas:

6.1.1. Pārbaudīs piedāvājuma noformējuma atbilstību nolikuma prasībām. Lems par to, vai iesniegtais piedāvājums atbilst izvirzītajiem nosacījumiem. Neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti.

6.1.2. Pārbaudīs pretendenta atbilstību nolikuma prasībām. Neatbilstošo pretendentu iesniegtie piedāvājumi netiks vērtēti.

6.1.3. Pārbaudīs Tehnisko piedāvājumu un tā atbilstību Tehniskai specifikācijai. Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kas atbilst visām Tehniskajā specifikācijā norādītajām prasībām. Neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti.

6.1.4. No piedāvājumiem, kas atbilst visām prasībām, izvēlēsies piedāvājumu ar viszemāko cenu bez pievienotā vērtības nodokļa.

6.1.5. Informāciju par pretendenta, kuram atbilstoši nolikuma prasībām un vērtēšanas kritērijam būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, iepirkuma komisija pārbaudīs publiskajā datu bāzē.

6.1.6. Gadījumā, ja iepirkuma komisija publiskajā datu bāzē konstatēs, ka Latvijā reģistrētam pretendentam vai pretendentam, kura pastāvīgā dzīvesvieta ir Latvijā, ir nodokļu parāds, iepirkuma komisija lūgs pretendentu 10 (desmit) darba dienu laikā iesniegt izziņu, kas apliecina, ka pretendentam nav nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 150 euro

6.1.7. Komisija ir tiesīga vispārpieejamos resursos (internetā, informatīvos materiālos) pārbaudīt Pretendenta piedāvājumā sniegto informāciju par Pretendentu un tā sniegtajiem pakalpojumiem. Komisija ir tiesīga pieprasīt Pretendentam skaidrojumu, ja tiek konstatētas neatbilstības.

6.1.8. Pasūtītājs var pieņemt lēmumu par iepirkuma procedūras izbeigšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, ja netiktu iesniegti piedāvājumi vai iesniegtie piedāvājumi neatbilstu uzaicinājumā un tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām, kā arī citos gadījumos saskaņā ar likumu.

6.1.9. 3 (trīs) darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informēs visus pretendentus par komisijas pieņemto lēmumu, nosūtot informāciju pa pastu.

7. LĪGUMISKIE NOSACĪJUMI

7.1. Pasūtītājs iepirkuma līgumu ar iepirkuma uzvarētāju (turpmāk – Izpildītājs) slēdz, pamatojoties uz nolikumu, tā pielikumiem un iepirkuma uzvarētāja piedāvājumu.

7.2. Līguma izpildei nepieciešamo autotransportu un darbaspēku nodrošina Izpildītājs.
7.3. Pasūtītājs maksājumu veic 20 (divdesmit) dienu laikā no rēķina saņemšanas dienas, kuram pievienots abpusēji parakstīts darbu nodošanas-pieņemšanas akts.

7.4. Izpildītājs pakalpojumu sniedz Izpildītāja telpās, sedzot visas izmaksas, kas saistītas ar telpu uzturēšanu, drošu dokumentu pārvietošanu un dokumentu pieprasījuma izpildi pakalpojuma sniegšanas laikā.

Pielikumi:

1. Tehniskā specifikācija uz 1 lp.;

2. Pieteikuma forma uz 1 lp.;

3. Finanšu piedāvājuma forma uz 1 lp.

PIELIKUMS Nr.1

„Arhivēšanas pakalpojumi”

Identifikācijas numurs Nr. 2015-35

nolikumam

Tehniskā specifikācija

(Iepirkuma identifikācijas numurs: Nr. 2015-35)

1. Arhivēšanas pakalpojumi jāveic saskaņā ar Arhīvu likumu un 2012.gada 6.novembra Ministru kabineta noteikumiem Nr. 748 „Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi”
2.  Arhivēšanas pakalpojumu sniegšanas paredzamais laiks - viens gads no līguma noslēgšanas brīža.

	Pasūtītāja prasības
	Pretendenta piedāvājums

	1. Aprakstīšanai paredzēto dokumentu pārvietošana no Pasūtītāja un pieņemšanas-nodošanas akta sastādīšana atbilstoši lietvedībā sagrupētiem dokumentiem pa reģistriem. Projektu dokumenti tiek pieņemti pēc sarakstiem un aktā uzrādīti pa projektiem. Dokumentu pieņemšana jāveic 3 darba dienu laikā no dokumentu pārvietošanas uz Izpildītāja arhīvu.
	Prasības tiek nodrošinātas vai 

netiek nodrošinātas.

Piedāvājumam jāietver:

dokumentu pārvietošanas un 

pieņemšanas apraksts un kā tiek

izpildītas prasības

	2. Dokumentu aprakstīšana un uzglabāšana līdz aprakstu saskaņošanai ar Latvijas Nacionālo arhīvu jāveic Izpildītāja telpās. Izpildītāja arhīvs ir akreditēts atbilstoši Arhīvu likuma 25.panta prasībām. 
	Prasības tiek nodrošinātas vai 

netiek nodrošinātas.

Piedāvājumam jāietver:

telpu apraksts un kā tiek izpildītas prasības

	3. Izpildītāja pastāvīgi un ilgstoši glabājamo dokumentu aprakstīšana:

· dokumentu ekspertīze un sistematizācija;

· pastāvīgi glabājamo un personālsastāva lietu veidošana un lapu numurēšana;

· lietu noformēšana un kartonēšana.
	Prasības tiek nodrošinātas vai 

netiek nodrošinātas.



	4. Vairāklīmeņu arhīviskā apraksta shēmas sastādīšana un saskaņošana Latvijas Nacionālajā arhīvā.
	Prasības tiek nodrošinātas vai 

netiek nodrošinātas.

	5. Lietu uzskaites sarakstu veidošana un saskaņošana Latvijas Nacionālajā arhīvā.
	Prasības tiek nodrošinātas vai 

netiek nodrošinātas.

	6. Fonda apraksta sastādīšana un saskaņošana Latvijas Nacionālajā arhīvā.
	Prasības tiek nodrošinātas vai 

netiek nodrošinātas.

	7. Akta par dokumentu atlasi iznīcināšanai sastādīšana, saskaņošana Latvijas Nacionālajā arhīvā un dokumentu atlase iznīcināšanai. Dokumentu konfidenciāla iznīcināšana.
	Prasības tiek nodrošinātas vai 

netiek nodrošinātas.

Piedāvājumam jāietver:

dokumentu iznīcināšanas apraksts


PIELIKUMS Nr.2

„Arhivēšanas pakalpojumi”

Identifikācijas numurs Nr. 2015-35

nolikumam

PIETEIKUMS 

PAR PIEDALĪŠANOS IEPIRKUMA PROCEDŪRĀ

(SASKAŅĀ AR PUBLISKO IEPIRKUMU LIKUMA 82 PANTU)

„Arhivēšanas pakalpojumi”
(Iepirkuma identifikācijas numurs: Nr. 2015-35)

Komercsabiedrība,


,

komercsabiedrības nosaukums

reģ. nr.
,

,


reģistrācijas numurs


nodokļu maksātāja reģ. Nr.

tās 


vadītāja vai pilnvarotās personas vārds, uzvārds

personā (personas kods:

)

ar šā pieteikuma iesniegšanu:

· piesakās piedalīties iepirkumā „Arhivēšanas pakalpojumi”;
· apņemas ievērot nolikumā izvirzītās prasības, kā arī Latvijas Republikā spēkā esošo iepirkuma procesu reglamentējošo normatīvo aktu normas;

· atzīst sava pieteikuma un piedāvājuma spēkā esamību līdz iepirkuma komisijas lēmuma pieņemšanai par iepirkuma procedūras rezultātiem, bet gadījumā, ja tiek atzīts par uzvarētāju – līdz attiecīgā līguma noslēgšanai;

· apņemas (ja pasūtītājs izvēlas šo piedāvājumu) slēgt līgumu un izpildīt visus šā līguma pamatnosacījumus;

· apliecina, ka nav ieinteresēts nevienā citā piedāvājumā, kas iesniegts šajā iepirkuma procedūrā;

· apliecina, ka visas sniegtās ziņas ir patiesas.

	Komercsabiedrības juridiskā adrese:
Pilnvarotais pārstāvis (vārds, uzvārds, paraksts):
Kontaktpersona (vārds, uzvārds, amats, tālruņa un faksa numuri):
Z.v.
	__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________


PIELIKUMS Nr.3

„Arhivēšanas pakalpojumi”

Identifikācijas numurs Nr. 2015-35

nolikumam

Finanšu piedāvājuma forma*

(Iepirkuma identifikācijas numurs: Nr. 2015-35)

	N.p.k.
	Pakalpojuma veids
	vienība
	Izcenojumi EUR bez PVN par vienu vienību

	1
	2
	3
	4

	1.
	Dokumentu zinātniski-praktiskās vērtības ekspertīze
	lieta
	

	2.
	Dokumentu zinātniski-tehniskā apdare
	lieta
	

	3.
	Lietu atlases akta sastādīšana
	pozīcija
	

	4.
	Uzskaites sarakstu , atlases akta pārrakstīšana datorā
	lapa
	

	5.
	Lietu aprakstu noformēšana
	apraksts
	

	6.
	Lietu šifrēšana ar stūra spiedogu
	lieta
	

	7.
	Lietu šifrēšana bez stūra spiedoga
	lieta
	

	8.
	Lietu sistematizācija
	lieta
	

	9.
	Lietā esošo dokumentu uzskaites saraksta sastādīšana
	virsraksts
	

	10.
	Iznīcināšanai atlasīto lietu formēšana
	sainis
	

	11.
	Glabājamo vienību sistematizācija
	vienība
	

	12.
	Vairāklīmeņu arhīviskās apraksta shēmas sastādīšana
	shēma
	

	13.
	Fonda apraksta sastādīšana
	apraksts
	

	14.
	Pastāvīgi glabājamo dokumentu nodošana valsts arhīvā, akta sastādīšana
	lieta
	


*norādītajās cenās jāiekļauj visas materiālu, tai skaitā izmaksas par arhīva kastītēm lietu kartonēšanai.
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